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ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Curricular Supervisionado previsto para os cursos da Faculdade
de Colider - UNIFAMA possui Regulamento préprio e segue as consideracdes assumidas
pela Lei N°© 11.788, de 25 de setembro de 2008. O estagio curricular dos cursos da
Faculdade de Colider - UNIFAMA contempla carga horaria adequada, relagéo
orientador/aluno plenamente compativel com as atividades, coordenagdao e supervisao,
convénios para acolhimento dos alunos estagiarios, estratégias para gestdao da integragao
entre ensino e mundo do trabalho em consonancia com o perfil do egresso, como fruto de
interlocucdo institucionalizada da Faculdade de Colider - UNIFAMA com os ambientes de
estagio, gerando insumos para atualizagdo permanente das praticas do estagio.

E considerado Estagio Curricular Curricular o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de
estudante que estejam frequentando o ensino regular em instituicdbes de educacao
superior. O Estagio Curricular Supervisionado propende o aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho. Ele é contemplado
como um procedimentodidatico que conduz o aluno a situar, observar e aplicar, criteriosa
e reflexivamente, principios e referéncias tedrico-praticos assimilados entre a teoria e
pratica, sendo uma etapa de aplicacdo do conhecimento e do aperfeicoamento de
habilidades em situacdo real.

O Estagio Curricular Supervisionado do curso sera executado de forma a cumprir as
exigéncias da Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e tem por objetivo oferecer
oportunidade de aprendizagem aos estagiarios, constituindo-se em instrumento de
integracdo, de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano. A carga horaria minima do estagio curricular supervisionado
atende as recomendacbes das Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos superiores de
graduacdo. As estruturas curriculares dos Cursos de Graduacao da Faculdade de Colider -
UNIFAMA preveem suficiente carga horaria de estagio supervisionado, que sera avaliada
pelo desempenho discente nas atividades praticas, relatérios e avaliacdes institucionais, e
orientadas pelas normas presentes no Regulamento de Estagio Supervisionado.

O estagio curricular podera ser realizado em instituicGes, o6rgaos e empresas
conveniadas com a Faculdade de Colider - UNIFAMA, com orientacdo docente e supervisao
local, devendo apresentar programacdao previamente definida em razao do processo de
formacao profissional, considerando o perfil do egresso, os objetivos do curso e o
desenvolvimento de competéncias, etc.

Os estagios supervisionados constam de atividades praticas profissionais, exercidas
em situagOes reais de trabalho. S3ao elementos diferenciadores na integralizacao da carga
horaria prevista no curriculo pleno do curso.
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O Estadgio Supervisionado sera caracterizado por um conjunto de atividades de
aprendizagem profissional, proporcionando a integragdo entre tedrica e pratica, mediante
a participacdao em situacdes reais da vida e de seu meio sob a responsabilidade e
coordenacdo do supervisor de estagio do Curso. A carga horaria prevista inclui horas
destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliagdo das atividades. Cabe a
Coordenacao de Estagios da Faculdade de Colider - UNIFAMA organizar,disciplinar e
supervisionar as atividades e estagios de alunos. Para orientar estagiarios, os cursos
contam com um Manual de Estagios onde sao apresentadas, de forma sucinta, as
indicacdes basicas necessarias para a melhor compreensao da dinamica de uma disciplina
constituida por caracteristicas que a diferenciam das demais que integram a matriz
curricular do curso.

Objetivos Gerais do Estagio
O estagio supervisionado tem como objetivos:

e Proporcionar ao estudante oportunidade de desenvolver suas habilidades,
analisar situacbes e contribuir para mudancas no contexto de sua area de
formacao;

e Aperfeicoar o processo ensino-aprendizagem, através da busca do
aprimoramento pessoal e profissional;

e Amenizar os efeitos da passagem da vida de estudante para a vida
profissional, propiciando ao estagiario, mais oportunidades de conhecimento
Tedrico/Pratico sobre as diversas areas de atuacdo profissional;

e Propiciar a atualizacdo de conteldos disciplinares, permitindo ao estagiario
adequar-se as inovacoes técnicas e mudancas politicas, econdmicas, juridicas
e sociais a que estdo sujeitos; e

e Promover a integracao entre Escola e Comunidade.

Para participar dos Estagios Supervisionados curriculares o graduando devera estar
regularmente matriculado na Faculdade de Colider - UNIFAMA.

A supervisdo dos Estagios na Faculdade de Colider - UNIFAMA estard a cargo do
Coordenador de Estéagios. E funcdo do Coordenador de Estagios coordenar, acompanhar e
orientar o desenvolvimento do estagio supervisionado, auxiliando os coordenadores
especialistas, os estagiarios e possiveis supervisores nas empresas e€/ou outros 6rgaos
guando solicitado ou se fizer necessario, durante todo o ano letivo, enquanto mantidas as
atividades. Compete ao Coordenador de Estagios:

e manter, periodicamente, os professores orientadores informados sobre o
desenvolvimento das atividades de estagio;

o fixar os cronogramas e os prazos das atividades dos estagiarios;

e baixar normas e instrugdes aos estagiarios, ouvindo o Colegiado de Curso e
observando as disposigOes legais e regimentais; e

e exercer quaisquer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas por lei, ou pelo
Regimento da Faculdade de Colider - UNIFAMA.
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A orientacdo dos Estagios estara a cargo do Professor Orientador, que corresponde
aos professores das disciplinas que contemplam o Estagio Supervisionado.

Compete ao Professor Orientador do Estagio:
e Organizar, coordenar e supervisionar as atividades de estagio;
e Orientar e assessorar os estagiarios na elaboragao dos projetos;
e Assessorar o estagiario na elaboracdo do relatério; e

e Avaliar as atividades de estagios e encaminhar os resultados a Secretaria
Académica da Faculdade de Colider - UNIFAMA.

Os estagiarios deverao:
e Observar e cumprir as normas dos estagios com interesse e dedicacdo;

e Respeitar a hierarquia das Instituicdes e locais onde serdo realizados os
estagios obedecendo as determinacdes de servico e normas;

e Manter elevado padrdo de comportamento e de relagdes humanas,
condizentes com as atividades a serem desenvolvidas;

e Guardar sigilo sobre toda a documentacdo de uso exclusivo das Instituicoes e
locais de estagio.

Estardo disponiveis no portal da Faculdade de Colider - UNIFAMA todas as
informacdes sobre os documentos e procedimentos relacionados aos estagios de
graduacao na Faculdade de Colider - UNIFAMA. Uma consulta a esse material permite
avaliar como serdo tratadas nos cursos respectivos as questdes relacionadas aos estagios.
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Regulamento do Estagio Curricular da
Faculdade de Colider - UNIFAMA

CAPiTULO I - DA DEFINICAO

Art. 1° - Para os fins do disposto neste regulamento, consideram-se estagios as atividades
programadas, orientadas e avaliadas que proporcionam ao aluno aprendizagem social,
profissional ou cultural, através da sua participacdo em atividades de trabalho em seu
meio, vinculadas a sua area de formacao académico-profissional.

CAPITULO II - DOS ESTAGIOS

Art. 20 - Os estagios classificam-se em:
I - obrigatoérios;
IT - ndo-obrigatorios.

§ 10 - O estagio supervisionado obrigatério constitui-se em disciplina do curriculo pleno
dos cursos da Faculdade de Colider - UNIFAMA.

§ 29 - O estagio ndo-obrigatorio constitui-se em atividades de formagao académico-
profissional do aluno, realizado por livre escolha do mesmo.

Art. 3° - O estagio ndo-obrigatdrio, podera ser registrado, para integralizagdo curricular,
como Atividade Complementar, observando os seguintes requisitos:

I - o colegiado do curso devera estabelecer, previamente, as atividades validas para o
computo de horas-aula;

II - poderao ser computadas atividades até o maximo de 100 (cem) horas de estagio ndo-
obrigatério para os curso superiores de graduacdo, exceto quando houver limites
diferentes fixados para o curso por legislacdo superior;

III - devera haver supervisdo das atividades por um professor.

Art. 40 - As atividades previstas no Art. 19, para que sejam consideradas estagio, deverdo
atender aos seguintes requisitos:

I - credenciamento do campo de estagio pela Faculdade de Colider - UNIFAMA;

IT - programa de atividades;

III - documentos pertinentes (termo de convénio, termo de compromisso, seguro contra
acidentes e outros);

IV - vinculacao das atividades com o campo de formacao profissional;
V - vinculacao a uma situagao real de trabalho;

VI - orientacao local por profissional vinculado ao campo de estagio;
VII - supervisao por um professor do curso;

VIII - avaliagao.
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CAPITULO III - DOS REQUISITOS
Art. 5° - Para a realizacdo do estagio curricular obrigatério, os alunos deverao satisfazer
0s seguintes requisitos:

I - ter efetuado a pré-matricula no periodo correspondente a oferta da componente
curricular de estagio;

II - ter integralizado com aprovacao todas as disciplinas do curso que representem pré-
requisito.

CAPITULO IV - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 60 - Constituem campos de estagio as instituicbes de direito publico e privado, a
comunidade em geral e a propria Faculdade de Colider - UNIFAMA.

Paragrafo Unico - Os setores ou unidades da Faculdade de Colider - UNIFAMA, para se
constituirem em campos, deverdo possuir regulamentos especificos, fixandodiretrizes nas
quais estardo explicadas as condicOes para o seu desenvolvimento.

Art. 70 - Estagio em empresa ou entidade é de responsabilidade do aluno a obtengao de
vaga, apresentando antes de iniciar o estagio, os seguintes documentos:

I - dados informativos da empresa ou entidade;

II - programa de estagio;

III - cartas de apresentacdo da empresa ou entidade e do supervisor de estagio na
empresa;

IV - curriculum vitae do supervisor de estdgio na empresa ou entidade;

V - credenciamento da empresa ou entidade junto a Faculdade de Colider -UNIFAMA.
Somente apds o credenciamento da empresa o aluno podera estagiar;

VI - orientagdo local por um profissional vinculado ao campo de estagio;
VII - avaliacdo.

CAPITULO V - DAS BOLSAS DE ESTAGIO CONCEDIDAS

Art. 8° - A solicitagdo de bolsa de estagio a Faculdade de Colider - UNIFAMA devera ser
encaminhada, através do coordenador de estdgios do curso, a Coordenadoria Geral de
Estagios, no semestre letivo que antecede o estagio, acompanhada dos seguintes
documentos:

I - programa do estagio;
II - comprovante de matricula no curso e de efetiva frequéncia as aulas;
III - historico escolar;

IV - termo de compromisso de estagio assinado pelo académico e pelo coordenador de
estagios do curso;

V - declaragao de que o aluno estagiario dispde de, no minimo, 12 (doze) horas semanais
para atividades de estagio.

Art. 99 - O académico contemplado com bolsa de estdgio oferecida pela Faculdade de
Colider - UNIFAMA devera obedecer a legislacdo superior sobre o assunto.
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CAPITULO VI - DA AVALIACAO

Art. 10 - O estagio curricular obrigatoério tem verificacdo do rendimento fundamentada na
avaliacdo do supervisor de estagios da empresa, avaliacdo do professor orientador da
Faculdade de Colider - UNIFAMA, nas visitas, entrevistas, rotinas de acompanhamento, e
na qualidade técnico-cientifica do relatorio.

Art. 11 - A avaliacdo efetuada pelo orientador na empresa ou entidade sera realizada por
meio da ficha de avaliagcao, na qual constam os itens a serem observados.

Art. 12 - A avaliacao efetuada pelo professor supervisor da Faculdade de Colider -
UNIFAMA serd por meio de visitas ao local de estagio, entrevistas periddicas e pela
qualidade técnico-cientifica do relatério.

Art. 13 - A nota do estagio serd obtida pela média aritmética entre a nota do supervisor da
empresa ou entidade, e a nota do orientador da Faculdade de Colider - UNIFAMA.

CAPITULO VII - DAS ATRIBUICOES DA INSTITUICAO

I - celebrar o termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condicGes de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do
curso, a etapa e modalidade da formacdo escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

II - avaliar as instalagbes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacao
cultural e profissional do educando;

III - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

IV - exigir do educando a apresentagdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses,
de relatério das atividades;

V - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI - elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de seus
educandos;

VII - comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizagcdo de avaliacGes escolares ou académicas.

CAPITULO VIII - DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DO ESTAGIO NA EMPRESA
OU ENTIDADE

Art. 14 - O supervisor de estagios na empresa ou entidade é responsavel pelo controle e
desenvolvimento do estdgio dentro da empresa.

Art. 15 - Cabe ao supervisor ha empresa:

I - encaminhar o contrato de estagio para assinatura da empresa;

II - encaminhar a carteira profissional do aluno para as devidas anotagdes;
ITI - providenciar que a empresa efetive o seguro de acidentes pessoais;
IV - informar as normas da empresa;

V - observar o cumprimento do programa do estagio;
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VI - indicar as pessoas as quais o estagiario recorrerd para se orientar em cada
departamento;

VII - informar ao supervisor da Faculdade de Colider - UNIFAMA sobre condi¢cdes do
estagio sempre que solicitado;

VIII - supervisionar a elaboracdo dos relatdrios de estagio e encaminhar a Faculdade de
Colider- UNIFAMA uma via do relatério e respectiva ficha de avaliagao.

IX - celebrar termo de cooperacdo técnica com as empresas e outras entidades;

X - indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

XI - ofertar instalagdes que tenham condicOes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

CAPITULO IX - DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DO ESTAGIO

Art. 16 - O supervisor de estagios é escolhido entre os professores do Colegiado do Curso
respectivo, ou outros departamentos afins da Faculdade de Colider - UNIFAMA.

Art. 17 - Cabe ao professor-supervisor:
I - realizar visitas periddicas a empresa, quando necessario;
II - avaliar o aproveitamento do estagiario e

III - sugerir meios para que o programa atinja seus objetivos.

CAPITULO X - DA MATRICULA

Art. 18 - Todo aluno devera fazer pré-matricula para realizacdo de estagio curricular
obrigatdrio, devendo ser efetuada no decorrer do semestre anterior ao da realizagdo do
estagio no periodo determinado pela coordenadoria de estagio dos cursos da Faculdade de
Colider - UNIFAMA.

Paragrafo Unico - Ndo serdo considerados estagios curriculares obrigatérios os casos nos
quais ndo tiver sido efetuada a pré-matricula.

Art. 19 - O estagiario devera apresentar na empresa ou entidade:
I - carta designando-o para estagiar na empresa em questao;

IT - formularios (termo de compromisso em 3 vias, fichas de avaliagao final da Faculdade
de Colider - UNIFAMA, ficha de avaliagao da empresa, plano de atividades em?2 vias).

CAPITULO XI - DO RELATORIO

Art. 20 - O estagiario prestara contas de suas atividades a Faculdade de Colider-
UNIFAMA por meio de relatérios e entrevistas com o professor-supervisor.

Art. 21 - O relatério, que devera ser elaborado em trés vias, serda submetido primeiro a
apreciacdao da empresa, a qual ficard com uma via e providenciard o encaminhamento das
outras duas para a Faculdade de Colider - UNIFAMA, juntamente com a ficha de
avaliagao.

Paragrafo Unico - a terceira via do relatério ficard com o estagiario.
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Art. 22 - Um exemplar do relatério ficara na Coordenadoria de Estagio para fazer parte do
acervo do Curso.

Art. 23 - O relatdrio de estagio devera ser elaborado de acordo com as normas vigentes
da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Art. 24 - Deverdao constar do relatério as fichas de avaliacdo da empresa e da Faculdade
de Colider - UNIFAMA, bem como o didrio de atividades de estagio.

CAPITULO XII - DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 25 - O presente Regulamento obedece integralmente ao que dispde o Regimento
Geral da Faculdade de Colider - UNIFAMA.

Art. 26 - A solucdo de casos especiais ou considerados em regime de excecdao, por
solicitacdo do discente, sem exclusao das demais instancias da Faculdade de Colider -
UNIFAMA, em principio, € de competéncia da Coordenadoria Geral de Estagios, juntamente
com a Coordenacao de Curso, para analise e parecer sobre o requerido, desde que
comprove que o disposto neste Regulamento e nas normas especificas do Curso e demais
aspectos legais foram atendidos.

Paragrafo Unico - o fato gerador da solicitacdo seja caracterizado como de forca
maior; as requisicdes que demandem ajustes ou prorrogacdo de prazo na conducao
do estagio sejam devidamente justificadas pelo discente e/ou pelo seu professor-
orientador.

Art. 27 - O presente Regulamento devera entrar em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho Superior - CONSU da Faculdade de Colider - UNIFAMA.
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